Zasady komunikacji z prowadzgcymi zajecia dydaktyczne w Instytucie Psychologii UJ

1. Komunikacja mailowa
1.1.Zanim napiszecie Paristwo maila do osoby prowadz3cej zajecia, prosimy upewnic sie, czy to
konieczne.
® By¢ moze odpowiedz na Panstwa pytanie znajduje sie w sylabusie lub na stronie IPs,
e Moze pytanie nie jest na tyle pilne, aby nie mozna go zadac¢ na zajeciach, a wéwczas
odpowiedz pozna cata grupa,
e Zamiast maila, mogg Panstwo skorzystac¢ z indywidualnych konsultacji, na ktére
zwykle trzeba sie wczesniej umoéwic.

1.2.Jesli okreslone pytanie/sprawa wymaga napisania maila do osoby prowadzacej zajecia,
prosimy zadba¢ o wtasciwa forme.

e Mail powinien by¢ napisany z konta studenckiego,

e Zawierad informacje pozwalajace na identyfikacje studenta: numer albumu, kierunek
studiow, rok, numer grupy i nazwe przedmiotu, ktérego dotyczy pytanie,

® Powinien by¢ napisany w sposéb rzeczowy i czytelny, zeby jasno z niego wynikato, w
jakiej sprawie student pisze,

e Dobrg praktyka jest wysytanie maili tylko w dni powszednie (mozna w tym celu
skorzystaé z opcji ustawienia daty wystania wiadomosci) i z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym, jesli sprawa jest terminowa,

e Standardowo, w okresie pozaurlopowym (wakacje, $wieta, ferie itp.) prowadzacy/-a
odpowie na maila w ciggu 7 dni,

o Nie ma potrzeby wysytaé kolejnych maili w tej samej sprawie zanim otrzymato sie
co najmniej 7 dni,

e Nie nalezy tej samej wiadomosci przesytaé roznymi kanatami (mail, wiadomosé w MS
Teams itp.).

2. Zajecia dydaktyczne
2.1.Warunki zaliczenia okreslone sg w sylabusie.
e Dydaktycy i studenci majg obowigzek stosowac sie do zapiséw sylabusa oraz regulacji
opisanych w Regulaminie studiowania i w Zasadach studiowania w IPs UJ,
® Prosimy nie kierowa¢ do prowadzgcych préosb o dodatkowe punkty, zadania, terminy
zaliczenia czy jakiekolwiek ,ustepstwa” wzgledem ustalen z sylabusa (np. oddanie
pracy po terminie, zezwolenie na dodatkowe nieobecnosci itp.),
® Decyzja o zaliczeniu zalezy od zrealizowania przez studenta warunkéw zaliczenia
okreslonych w sylabusie.

2.2.Prowadzenie zajec i udostepnianie materiatéw
e Osoba prowadzaca decyduje, jakie srodki i materiaty wykorzystuje w trakcie zajec

(slajdy, filmy, gry itp.),



o Udostepnianie studentom slajdéw z zajeé¢ czy innych materiatéw nalezy do
indywidualnej decyzji prowadzgcego/-ej,

® Przerwa miedzy zajeciami jest czasem na odpoczynek zaréwno dla studentéw, jak i
dla prowadzacych zajecia.

2.3.Ewaluacja zaje¢
e Zachecamy, aby wszyscy studenci wzieli udziat w ewaluacji zaje¢,
e Woypetniajgc ankiety i dzielgc sie swoimi uwagami majg Panstwo realny wptyw na
jakosc¢ zaje¢ w naszym Instytucie i na Uniwersytecie,
o Woypetniane przez Panistwa ankiety to zrédto cennych informacji pozwalajgcych na
podejmowanie waznych decyzji odnosnie do realizowanej w naszym Instytucie
dydaktyki i doskonalenie jej jakosci.

2.4. Ogolne zasady
e Zaréwno studenci, jak i prowadzacy sg zobowigzani do przestrzegania Regulaminu
studiéw oraz Zasad studiowania w IPs UJ.

Zachecamy Panstwa do wspéitworzenia zyczliwej i serdecznej atmosfery w naszym
Instytucie, petnej wzajemnej troski i szacunku.



